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Форма заявки на проведение мероприятия



Наименование мероприятия: Место для ввода текста. (наименование события для оформления счета, таблички навигации) 
Место проведения: Выберите элемент. 
Дата события: Место для ввода даты. 
Время события: с __:__ до __:__
Количество участников  Место для ввода текста.человек. 

Для проведения необходимо следующее оборудование: 
· Флипчарт __ штук
· Тейблтенты __ штук
· Музыкальное оборудование (не входящее в стоимость зала) __ комплект
· Экран на стойке __ штук
· Проектор с экраном __ штук
· Прочее (укажите какое) ______________________________________________

Для проведения необходимы услуги:
☐ Проживания (укажите Ваши пожелания): _____________________________________________;
☐ Инструктажа для СМИ на площадке (приглашенные СМИ);
☐ Сопровождения администратора или куратора на площадке: встреча гостей/навигация/встреча высокопоставленных гостей (нужное подчеркнуть);
☐ Оформления транспортных пропусков (заполните заявку на транспортные пропуска);
☐ Организации питания:

	Название
	Время
	Количество
	Пожелания

	Кофе-брейк
	
	
	

	Завтрак
	
	
	

	Обед
	
	
	

	Ужин
	
	
	



Форма оплаты - Выберите элемент..
Счет прошу выставить на ___________________________
                                        Наименование организации (для организаторов и компаний)

Оплату гарантирую. С порядком проведения мероприятий ознакомлены.


Дата подачи заявки «___» ____________________20___ г.

Подпись руководителя организации___________________________________
(Заявка заверяется печатью)


Ф.И.О. ответственного (указать контакты для связи).




Порядок проведения мероприятий 
в Доме отдыха «Торово» ПАО «Северсталь»


            Юридические или физические лица, желающие провести свои мероприятия (конференции,  семинары, совещания, презентации, тренинги и т.п.) на площадках Дома отдыха должны соблюдать следующие условия:
1.  Приём заявок на мероприятия осуществляется  менеджером Дома отдыха (ne.mekerova@severstal.com или по телефону 8-921-686-77-28).
2. Не менее чем за 30 дней до даты начала мероприятия ответственным со стороны заказчика в письменном виде подается анкета-заявка на проведение мероприятия. В случае отсутствия заявки за 7 дней до начала мероприятия бронирование аннулируется.
3. В заявке указывается дата начала и окончания мероприятия, тема мероприятия, количество участников (с проживанием или без проживания), необходимые объекты Дома отдыха, используемое оборудование и оргтехника, форма оплаты, ответственный за мероприятие (контактный телефон для связи). Если заказчик не планирует пользоваться помещениями или площадками дома отдыха «Торово» больше 60 минут, то в качестве услуги бронируются дневные карты гостя. В случае подачи заявки от юридического лица обязательно ставится подпись руководителя и печать. 
4. Не менее чем за 15 дней до даты начала мероприятия, при проживании участников в Доме отдыха, ответственным со стороны заказчика направляется список участников для размещения. Предложенные варианты размещения согласовываются со специалистом службы приема и размещения Дома отдыха (по телефону 53-72-05).
5. При необходимости организации питания, не менее чем за 10 дней до даты начала мероприятия ответственным со стороны заказчика согласовывается меню с заведующей столовой Дома отдыха (по телефону 56-75-66).
6. Не менее чем за 5 дней до даты начала мероприятия ответственным со стороны заказчика направляется в Дом отдыха список участников, рассадка гостей и программа, согласовывается порядок и организация проведения мероприятия.
7. При проведении мероприятий заказчик несет ответственность за сохранность имущества и обеспечения порядка в местах проведения мероприятия и присутствия гостей. Организатор обязуется вернуть арендованное имущество в том же виде, в котором принял его до начала мероприятия. В случае нанесения ущерба имуществу дома отдыха «Торово» организатор обязуется восстановить первоначальный вид самостоятельно, либо оплатить услуги восстановления за свой счет согласно Акта ущерба, в котором указываются наименования повреждений и суммы возмещения.



ЗАЯВКА НА ОФОРМЛЕНИЕ ТРАНСПОРТНЫХ ПРОПУСКОВ ЧЕРЕЗ 10 КПП
	Мероприятие:
	

	Дата мероприятия:
	

	Ответственный(телефон):
	



	Марка автомобиля
	Номер автомобиля с регионом
	ФИО и дата рождения водителя
	ФИО и дата рождения пассажиров
	Специальное оборудование

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



ПАМЯТКА ВОДИТЕЛЮ
При проезде через КПП водитель обязан:
1. Иметь при себе документ, удостоверяющий личность. 
2. Осуществлять проезд с чистыми государственными номерами в правом ряду со скоростью не более 5 км/ч.
3. Двигаться с дистанцией не менее 5 м от следующего впереди по одной и той же полосе движения транспортного средства. 
4. Остановить транспортное средство у стоп-линии (информационной таблички СТОП) или в установленном месте по указанию работника охраны (в тёмное время дальний и ближний свет фар выключить). 
5. Предъявить в руки охраннику документы, дающие право на проезд, при перемещении ТМЦ – сопроводительные документы на перемещение ТМЦ. 
6. Выполнить требования охранника при необходимости осмотра транспортного средства и ТМЦ (открыть багажник, капот, вспомогательные короба для ЗИП, поднять сиденья, предъявить к осмотру кузов, салон кабины, спальное место и тд).
7. Возобновить движение транспортного средства после разрешения охранника, пристегнувшись ремнем безопасности и включив ближний свет фар. 
8. Соблюдать правила дорожного движения (за нарушение ПДД транспортный пропуск подлежит изъятию). 
При нахождении на территории Дома отдыха «Торово»:
1. Соблюдать скоростной режим на территории базы отдыха (не более 20 км/ч).
2. Поставить транспортное средство на общую парковку. В случае несоблюдения требования организатор или гость должна оплатить штраф за парковку в неположенном месте. 
3. Осуществлять проезд до места парковки только по согласованному маршруту. В случае необходимости разгрузить инвентарь проезд осуществляется по объездным путям (по центральном дороге проезд запрещен), затем транспортное средство должно быть отогнано на парковку.  
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